编号：                                                 档案号：

住房公积金代收代缴合同书


甲方（委托方）

	姓 名
	
	性 别
	

	家庭住所
	

	身份证号
	

	电 话
	
	手 机
	

	电子邮箱
	
	QQ号
	

	公积金账户
	
	
	


乙方（代理方）
	单位名称
	淮安市慧普人力资源管理咨询有限公司

	单位住所
	淮安市北京北路83号（淮阴工学院北园）

	工商登记注册号
	320800000040137
	法人代码证号
	78029414-1

	企业类型
	有限公司
	所属行业
	中介

	法定代表人
	王一川
	电 话
	0517-89362608

	联系人
	曹 敏
	电 话
	0517-83902968

	开户行
	农行淮西分理处
	账 号
	341401040008979


甲方（委托单位）：
乙方（代理单位）：淮安市慧普人力资源管理咨询有限公司
基于住房公积金缴交政策，乙方本着诚信为本，服务致上的理念，方便甲方交纳住房公积金，甲方委托乙方代收代缴住房公积金，经甲乙双方协商，现就有关事宜，达成如下协议： 

一、委托事项与操作流程

1、甲方委托乙方在甲方单位名下为其开设住房公积金缴交账户。

2、乙方向甲方提交营业执照（副本复印件）等相关资质证明材料。

3、甲方按乙方办理住房公积金缴交事务要求向乙方提供个人身份证等相关资质证明资料，并填写相关表格。

4、乙方按国家和地方规定标准为甲方提供代收代缴住房公积金服务。

5、甲方应按照国家和地方社会保险（或住房公积金）规定的交缴办法和标准于每月 10日前将其费用转入乙方账户，乙方应在收到甲方费用后 5个工作日内为甲方按时足额地办理代缴义务，并将缴付清单复印件交于甲方留存，供甲方核查。

6、 甲方在委托期内，方按照缴交住房公积金费用的  5% 的标准于每月    日前向乙方支付管理费。

7、乙方按照甲方实际支付金额向甲方出具服务费发票。

8、甲方符合并要求申请办理住房公积金贷款时，乙方按照住房公积金贷款的相关规定出具证明，协助甲方顺利完成住房公积金贷款。

二、相关责任

1、甲方未按本合同逾期不缴纳住房公积金的相关责任责任，由甲方自行承担；乙方未按本合同逾期未代甲方缴纳住房公积金的相关责任由乙方承担。

2、甲方与乙方只存在住房公积金代收代缴关系，除此以外的一切责任均与乙方无关。

三、合同期限   本合同有效期                          。
四、违约责任 一方没有按照本合同执行，造成对方经济损失的，应承担按质赔偿责任。
五、合同终止

1、合同期间，如一方要求中止本合同，应事先征得对方同意，并以书面的形式通知对方，以便办理中止合同手续。
    2、合同期间，因一方不履行本合同且经对方提出要求一个月内仍不纠正的，对方均有权中止本合同，并有权要求过错方赔偿对方损失。

六、本合同自双方签字（盖章）后生效。未尽事宜另行商定。本合同一式贰份，甲、乙双方各执一份。

甲方（签字）                                    乙方（签字）                   

甲方（盖章）                              乙方（盖章）   
年    月     日                                            年     月     日                    
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